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APLIKATIVNI SOFTVERAPLIKATIVNI SOFTVER
4. poglavlje4. poglavlje

ELELEKTRONSKA POEKTRONSKA POŠŠTATA, , ee--mailmail
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SADRSADRŽŽAJAJ

�� Izgled MS Outlook ExpressaIzgled MS Outlook Expressa
�� OznaOznaččavanje, prioritet poruka, prijem, avanje, prioritet poruka, prijem, 
ččitanje, kreiranje, slanje, brisanje, itanje, kreiranje, slanje, brisanje, 
šštampanje porukatampanje poruka

�� Adresar poruka Adresar poruka 
�� PridruPridružživanje fajlova  poruciivanje fajlova  poruci
�� MenandMenandžžment porukamament porukama
�� Web mailWeb mail
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Prvi koraciPrvi koraci

Microsoft ima 2 programa za slaMicrosoft ima 2 programa za slanjnje i primae i primanjnje e 
elektronske poelektronske pošštete: : OutlookOutlook i i Outlook ExpressOutlook Express
Klikom na dugme Klikom na dugme StartStart, pa u meniju , pa u meniju ProgramsPrograms
selektujete selektujete Outlook ExpressOutlook Express
MoMožže da se startuje korie da se startuje koriššććeenjnjem ikone na Desktopem ikone na Desktop--u u 
Outlook ExpressOutlook Express dvostrukim klikom na ikonudvostrukim klikom na ikonu

MoMožže i klikom leve i klikom levogog tastertasteraa mimišša na ikonu a na ikonu Outlook Outlook 
ExpressExpress na na TToolbaroolbar--uu

Outlook Express.lnk
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Izgled Outlook ExpressIzgled Outlook Express--aa
11 22 3 3 44 55 66
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Izgled Outlook ExpressIzgled Outlook Express--aa

Outlook ExpressOutlook Express sadrsadržži i ::
GGlavnlavnii menimeni ((11),), meni alatki (meni alatki (toolbartoolbars s 22) i) i tri tri 

prozoraprozora::

LEVI LEVI ((33 )) -- folderi u kojima su smefolderi u kojima su smešštene poruketene poruke
�� InboxInbox -- poruke koje su pristigle na vaporuke koje su pristigle na vaššu eu e--mail adresumail adresu
�� OutboxOutbox --poruke koje nameravate da poporuke koje nameravate da poššaljetealjete
�� Sent ItemsSent Items -- poruke koje ste poslaliporuke koje ste poslali
�� Deleted ItemsDeleted Items -- poruke koje ste izbrisaliporuke koje ste izbrisali
�� DraftsDrafts -- poruke koje pripremate za slaporuke koje pripremate za slanjnje, ali nisu e, ali nisu 

zavrzavrššeneene
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Izgled Outlook ExpressIzgled Outlook Express--aa

DESNI u gorDESNI u gornjnjem deluem delu ( ( 44 ) ) -- prozor u kome se prozor u kome se 
nalazi sadrnalazi sadržžaj selektovanog folderaaj selektovanog foldera

DESNI u doDESNI u donjnjem deluem delu ((55)) -- sadrsadržžaj selektovane aj selektovane 
poruke iz gorporuke iz gornjnjem dela prozoraem dela prozora

Status barStatus bar ((66)) -- se nalazi se nalazi nna dnu a dnu koji pokazujekoji pokazuje
informacije o broju poruka, konekciji na informacije o broju poruka, konekciji na 
InternetInternet........
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OznaOznaččavaavanjnje porukae poruka

Svaka poruka ima sa leve strane ikonu koja Svaka poruka ima sa leve strane ikonu koja 
pokazuje koji pokazuje koji statusstatus ima porukaima poruka::

poruka jeste ili nije proporuka jeste ili nije proččitana (otvorena ili zatvorena koverta)itana (otvorena ili zatvorena koverta)
!! autor je poruku oznaautor je poruku označčio da je visokog prioritetaio da je visokog prioriteta

autor je poruku oznaautor je poruku označčio da je niskog prioritetaio da je niskog prioriteta
poruka sadrporuka sadržži dodatne fajlove (i dodatne fajlove (AttachmentAttachment))

na poruku je odgovorenona poruku je odgovoreno
poruka je prosleporuka je prosleđđena nekomeena nekome
poruka je u pripremi, joporuka je u pripremi, jošš uvek nije poslatauvek nije poslata
poruka sadrporuka sadržži i ““digitalni potpisdigitalni potpis””
poruka je poruka je ššifrovanaifrovana
33 poruka je obeleporuka je obeležžena (flagget) za kasniju upotrebuena (flagget) za kasniju upotrebu
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Prijem porukaPrijem poruka

Da bi primili ili poslali poruku, morate biti Da bi primili ili poslali poruku, morate biti 
konektovani na Internetkonektovani na Internet
Kada vam neko poKada vam neko poššalje poruku, ona prvo stialje poruku, ona prvo stižže na e na 
Mail serverMail server vavaššeg provajderaeg provajdera
Da biste proverili da li ima poruka i da te poruke Da biste proverili da li ima poruka i da te poruke 
prebacite na vaprebacite na vašš raraččunar, kliknite na dugme unar, kliknite na dugme 
Sent and ReceiveSent and Receive
Ukoliko stigne poruka, folder Ukoliko stigne poruka, folder InbuxInbux ćće promeniti e promeniti 
font u bold i u zagradama pored imena font u bold i u zagradama pored imena InbuxInbux je je 
oznaka u zagradi sa brojem poruka, npr.(1)oznaka u zagradi sa brojem poruka, npr.(1)
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Prijem porukaPrijem poruka
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ČČitaitanjnje porukae poruka

SelektujuSelektujućći folder i folder InbuxInbux, u gor, u gornjnjem desnom em desnom 
prozoru prozoru ćće biti prikazane sve primljene porukee biti prikazane sve primljene poruke

Za svaku poruku je prikazana adresa autora Za svaku poruku je prikazana adresa autora 
((FromFrom), kratak opis sadr), kratak opis sadržžaja (aja (SubjectSubject) i ) i 
datum i vreme prijema poruke (datum i vreme prijema poruke (ReceivedReceived))

Poruke koje nisu proPoruke koje nisu proččitane su oznaitane su označčene ene boldbold i i 
ikonom ikonom 



SelektujuSelektujućći poruku levim tasterom mii poruku levim tasterom mišša, u a, u 
desnom dodesnom donjnjem prozoru em prozoru ćće biti prikazan e biti prikazan 
sadrsadržžaj selektovane porukeaj selektovane poruke
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ČČitaitanjnje porukae poruka
U gorU gornjnjem delu prozora nalaze se polja koja sadrem delu prozora nalaze se polja koja sadržže:e:

•• FromFrom sadrsadržži ime ili ei ime ili e--mail adresu osobe kojamail adresu osobe koja je je 
poslala porukuposlala poruku

•• ToTo sadrsadržži ei e--mail adresumail adresu (ili vi(ili višše adresa) nae adresa) na koju je koju je 
poruka stiglaporuka stigla

•• CcCc sadrsadržži ei e--mail adrese na koju je poslmail adrese na koju je poslaata kopija ta kopija 
porukeporuke

•• SubjectSubject sadrsadržži kratak opis poruke koju je uneo autor i kratak opis poruke koju je uneo autor 
porukeporuke

•• ProProččitane poruke su oznaitane poruke su označčene ikonom otvorene koverteene ikonom otvorene koverte
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ŠŠtampatampanjnjee, brisanje, brisanje porukaporuka

Selektujete poruku koju Selektujete poruku koju žželite da elite da šštampatetampate i i 
kkliknete na ikonu liknete na ikonu PrintPrint na toolbarna toolbar--u u 

BrisaBrisanjnje porukae poruka
Selektujete poruku koju Selektujete poruku koju žželite izbrisatielite izbrisati
Kliknite na ikonu Kliknite na ikonu DileteDilete na toolbarna toolbar--u:u: ::
Poruka je sad premePoruka je sad premešštena u folder tena u folder Deleted ItemsDeleted Items. . 
Ukoliko ste greUkoliko ste grešškom izbrisali poruku, mokom izbrisali poruku, možžete da je ete da je 
pronapronađđete u ovom folderu i da poniete u ovom folderu i da ponišštite operaciju tite operaciju 
brisabrisanjnjaa
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Osnovna podeOsnovna podeššavaavanjnjaa

Izlazak iz programaIzlazak iz programa
Da biste izaDa biste izaššli iz Outlook Expressli iz Outlook Express--a kliknite na a kliknite na 
ikonu: ikonu: ⌧⌧ u goru gornjnjem desnom uglu prozora, iliem desnom uglu prozora, ili
U meniju U meniju FileFile izaberite opciju izaberite opciju ExitExit

Osnovna podeOsnovna podeššavaavanjnjaa
U meniju U meniju ViewView selektujte opciju selektujte opciju Current ViewCurrent View a a 
zatim na submeniju podesite sadrzatim na submeniju podesite sadržžaj i izgled aj i izgled 
OutlookOutlook--a (npr. a (npr. •• Show All MessageShow All Message))
Da bi podesili Toolbar, kliknite na Da bi podesili Toolbar, kliknite na njnjega desnim ega desnim 
tasterom mitasterom mišša i u dialog boxa i u dialog box--u podesite koje ikone u podesite koje ikone 
žželite na Toolbarelite na Toolbar--uu
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KreiraKreiranjnje nove porukee nove poruke -- SlaSlanjnje poruka e poruka 

Kliknite na ikonu Kliknite na ikonu New mailNew mail na Toolbarna Toolbar--u, otvoriu, otvorićće se e se 
novi prozor koji slunovi prozor koji služži za kreirai za kreiranjnje porukee poruke
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KreiraKreiranjnje nove porukee nove poruke -- SlaSlanjnje porukae poruka

� U polju  To unosite adresu primaoca.
� U polje Cc unosite alternativne adrese primalaca ili 

adrese drugih primalaca, koji treba da dobiju istu 
poruku.

� Polje Subject obično sadrži kratak opis sadržaja 
poruke.

� U donjem delu slike unosite sadržaj poruke.
� Toolbar iznad polja za poruke služi da bi se obavilo 

jednostavnije formatiranje teksta 
� Klikom na ikonu Sent šaljete poruku
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Izbor adrese sa liste (adresaraIzbor adrese sa liste (adresara))
Kliknite na ikone Kliknite na ikone 		 ToTo: ili : ili 		 Cc Cc pri pri ččemu se otvaraemu se otvara
dialog box:dialog box:
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Izbor adrese sa liste (adresaraIzbor adrese sa liste (adresara))
Selektujete primaoca na listi sa leve strane dialog bSelektujete primaoca na listi sa leve strane dialog booxx--aa

Klikom na dugme Klikom na dugme ToTo, , CcCc ili ili BccBcc prebaciprebaciććete selektovanu ete selektovanu 
adresu u odgovarajuadresu u odgovarajućće poljee polje

Polje Polje CcCc (Carbon copy) sadr(Carbon copy) sadržži adrese ostalih primalaca i adrese ostalih primalaca 
kojima kojima ćće biti poslana kopija porukee biti poslana kopija poruke

Polje Polje BccBcc (Blind carbon copy) tako(Blind carbon copy) takođđe sadre sadržži adrese ostalih i adrese ostalih 
primalaca kojima primalaca kojima ćće biti poslata kopija poruke, ali oni nee biti poslata kopija poruke, ali oni nećće e 
znati kome je joznati kome je jošš poruka poslata (neporuka poslata (nećće videti adrese ostalih e videti adrese ostalih 
primalaca)primalaca)

OpcijomOpcijom SpellingSpelling mmoožžete da proverite da li ste pravilno ete da proverite da li ste pravilno 
napisali tekst, ali samonapisali tekst, ali samo,, na na žžalosalostt, tekst koji je pisan na , tekst koji je pisan na 
engleskom jeziku. U meniju engleskom jeziku. U meniju ToolsTools selektujete selektujete SpellingSpelling
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ŠŠta je to pridruta je to pridružživaivanjnje fajlova?e fajlova?

Osim obiOsim običčnog teksta, elektronska poruka monog teksta, elektronska poruka možže da e da 
sadrsadržži pridrui pridružžene fajlove (ene fajlove (Attachment)Attachment)
Bilo koji fajl moBilo koji fajl možže biti pridrue biti pridružžen porucien poruci
Kad ste napisali poruku, u meniju Kad ste napisali poruku, u meniju InsertInsert selektujte selektujte 
opciju opciju File AttachmentFile Attachment ili kliknite  na ikonu ili kliknite  na ikonu 
AttachAttach , a zatim u dialog box, a zatim u dialog box--u  selektujete fajl u  selektujete fajl 
(ili fajlove) koji (ili fajlove) koji žželite da pridruelite da pridružžite poruci i kliknite ite poruci i kliknite 
na dugme na dugme AttachAttach..
Svi selektovani fajlovi Svi selektovani fajlovi ćće biti prikazani u poljue biti prikazani u polju
AttachAttach..
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DodeljivaDodeljivanjnje prioriteta elektronskoj porucie prioriteta elektronskoj poruci

Poruka moPoruka možže da ima jedan od e da ima jedan od tri nivoatri nivoa prioriteta:prioriteta:
** LowLow niski prioritetniski prioritet
** NormalNormal standardni prioritetstandardni prioritet
** HighHigh visoki prioritetvisoki prioritet
Da biste podesili prioritet poruke, u meniju Da biste podesili prioritet poruke, u meniju 
MessageMessage selektujete opciju selektujete opciju Set PrioritySet Priority, a zatim , a zatim 
izaberete nivo prioriteta za porukuizaberete nivo prioriteta za poruku

SlaSlanjnje porukee poruke
Kliknite na ikonu Kliknite na ikonu Send Send i poruka i poruka ćće biti prebae biti prebaččena u ena u 
folderfolder OutboxOutbox i ako ste konektovani nai ako ste konektovani na Internet, Internet, 
poruka poruka ćće odmah biti poslatae odmah biti poslata
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OznaOznaččavaavanjnje poruke (Flag)e poruke (Flag)
Selektujte poruku, a zatim u meniju Selektujte poruku, a zatim u meniju MessageMessage selektselektuujte jte 
opciju opciju Flag MessageFlag Message
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BrisaBrisanjnje e porukaporuka

BrisaBrisanjnje selektovanih poruka:e selektovanih poruka:
MoMožžete da selektujete jednu ili viete da selektujete jednu ili višše porukae poruka
Selektujte poruku i pritisnite taster Selektujte poruku i pritisnite taster DeleteDelete
Sve selektovane poruke Sve selektovane poruke ćće biti prebae biti prebaččene u folder ene u folder 
Delete ItemsDelete Items. Ovaj folder ima sli. Ovaj folder ima sliččnu funkciju kao nu funkciju kao 
Recycle Bin Recycle Bin 
Da biste trajno izbrisali poruke, potrebno je da ih Da biste trajno izbrisali poruke, potrebno je da ih 
izbriizbriššete iz foldera ete iz foldera Delete ItemsDelete Items
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PridruPridružženi fajlovieni fajlovi

OtvaraOtvaranjnje pridrue pridružženih fajlova:enih fajlova:
Otvorite poruku koja sadrOtvorite poruku koja sadržži pridrui pridružžene fajloveene fajlove
U prozoru koji prikazuje sadrU prozoru koji prikazuje sadržžaj poruke, kliknite aj poruke, kliknite 
dva puta levim tasterom midva puta levim tasterom mišša na ikonu a na ikonu 
MS MS WWindows indows ćće startovati odgovarajue startovati odgovarajućću aplikaciju u aplikaciju 

i prikazati sadri prikazati sadržžaj fajlaaj fajla
PamPamććeenjnje pridrue pridružženih fajlovaenih fajlova::

UU meniju meniju FileFile selektujuselektujućći opciju i opciju Save AttachmentsSave Attachments,,
a zatim na dialog boxa zatim na dialog box--u izaberete lokaciju gde u izaberete lokaciju gde žželite elite 
da sada saččuvate fajl, pa na kraju kliknete dugme uvate fajl, pa na kraju kliknete dugme SaveSave
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Odgovori na poruku Odgovori na poruku 
(Reply)(Reply)

Selektujte poruku na koju Selektujte poruku na koju žželite da odgovoriteelite da odgovorite
Kliknite na ikonu Kliknite na ikonu ReplyReply
OtvoriOtvorićće se prozor u kojem e se prozor u kojem ćće polje e polje ToTo biti automatski biti automatski 
popunjeno adresom sa koje je poslata poruka na koju se popunjeno adresom sa koje je poslata poruka na koju se žželi eli 
odgovoritiodgovoriti
SadrSadržžaj polja aj polja SubjectSubject ćće biti izmenjen, tako e biti izmenjen, tako ššto to ćće na poe na poččetku etku 
biti dodato biti dodato ““ReRe””..
U prozoru koji sadrU prozoru koji sadržži tekst poruke, bii tekst poruke, bićće prikazana originalna e prikazana originalna 
poruka sa osnovnim podacima o poporuka sa osnovnim podacima o poššiljaocu, datum slailjaocu, datum slanjnja i td.a i td.
Odgovor se piOdgovor se pišše iznad originalne porukee iznad originalne poruke
Ukoliko ne Ukoliko ne žželite da odgovor sadrelite da odgovor sadržži originalnu poruku, moi originalnu poruku, možžete taj ete taj 
tekst da izbritekst da izbriššeteete
Unesite vaUnesite vašš tekst poruke i pritisnite dugmetekst poruke i pritisnite dugme SendSend
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ProsleProsleđđivaivanjnje primljene poruke e primljene poruke 
(Forward)(Forward)

Primljenu poruku moPrimljenu poruku možžete da prosledite na ete da prosledite na 
neku drugu adresuneku drugu adresu ((ForwardForward))

Selektujte poruku koju Selektujte poruku koju žželite da proslediteelite da prosledite
Kliknete na ikonu Kliknete na ikonu ForwardForward
Popunite polje Popunite polje ToTo sa adresom primaoca porukesa adresom primaoca poruke
Kliknite na dugme Kliknite na dugme SendSend
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Adresar (Address Book)Adresar (Address Book)

KoriKoriššććeenjnje adresara (e adresara (Address BookAddress Book):):
U meniju U meniju ToolsTools kliknite na opciju kliknite na opciju Address BookAddress Book
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Adresar (Address Book)Adresar (Address Book)
Dodavanje nove adreseDodavanje nove adrese::

KKliknite na ikonu liknite na ikonu NewNew i selektujte opcijui selektujte opciju New New 
ContactContact

Otvara se dijalog box u kojem unosite podatke o novom Otvara se dijalog box u kojem unosite podatke o novom 
kontaktu:kontaktu:
Nije obavezno da unesete sve podatke. NajvaNije obavezno da unesete sve podatke. Najvažžnije je da se nije je da se 
unese ime i eunese ime i e--mail adresamail adresa
KKliknite na dugme liknite na dugme OKOK

Organizacija adresaOrganizacija adresa
Outlook Express dozvoljava da adrese organizujete u Outlook Express dozvoljava da adrese organizujete u 
grupe ili folderegrupe ili foldere. Ova mogu. Ova moguććnost je korisna prilikom nost je korisna prilikom 
slanja poruka na vislanja poruka na višše adresae adresa
Vremenom se broj adresa poveVremenom se broj adresa poveććava, tako da se teava, tako da se tešško ko 
momožžete snaete snaćći u pronalai u pronalažženju odgovarajuenju odgovarajućće adrese. Zbog e adrese. Zbog 
toga se adrese organizuju u grupetoga se adrese organizuju u grupe
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Dodavanje Dodavanje novenove grupegrupe

Otvorite Otvorite Address BookAddress Book
Za dodavanje nove grupe, kliknite na ikonu Za dodavanje nove grupe, kliknite na ikonu NewNew i i 
selektujte opciju selektujte opciju New GroupNew Group
Zatim u dialog boxZatim u dialog box--u unesite podatke za novu grupu.u unesite podatke za novu grupu.
Grupe u adresaru imaju svoju posebnu ikonu za Grupe u adresaru imaju svoju posebnu ikonu za 
oznaoznaččavanjeavanje

Dodavanje postojeDodavanje postojećće adrese u grupue adrese u grupu
Otvorite Otvorite Address BookAddress Book dialog box, a zatim kliknete dialog box, a zatim kliknete 
dva puta levim tasterom midva puta levim tasterom mišša na grupu u koju a na grupu u koju žželite elite 
da unesete novog da unesete novog ččlanalana
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Dodavanje postojeDodavanje postojećće adrese u grupue adrese u grupu

OtvoriOtvorićće se dialog box. Kliknite na dugme e se dialog box. Kliknite na dugme Select Select 
MembersMembers, a zatim selektujete adresu koju , a zatim selektujete adresu koju žželite elite 
da pridruda pridružžite grupi i kliknite na dugme ite grupi i kliknite na dugme SelectSelect



29

Dodavanje nove adrese u grupuDodavanje nove adrese u grupu

Otvorite Otvorite Address BookAddress Book, a zatim kliknete dva puta , a zatim kliknete dva puta 
levim tasterom milevim tasterom mišša na grupu u koju a na grupu u koju žželite da elite da 
unesete novog unesete novog ččlana.lana.
OtvoriOtvoritte se dialog box. Kliknite na dugme e se dialog box. Kliknite na dugme New New 
ContactContact, a zatim unesite novu adresu isto kao kada , a zatim unesite novu adresu isto kao kada 
dodajete novi kontakt.dodajete novi kontakt.

Brisanje adrese iz grupeBrisanje adrese iz grupe
Otvorite Otvorite Address BookAddress Book, a zatim kliknete dva puta , a zatim kliknete dva puta 
levim tasterom milevim tasterom mišša na grupu iz koje a na grupu iz koje žželite da elite da 
izbriizbriššete ete ččlana.lana.
OtvoriOtvorićće se dialog box. Selektujete kontakt koji e se dialog box. Selektujete kontakt koji 
žželite da izbrielite da izbriššete, a zatim pritisnite dugme ete, a zatim pritisnite dugme RemoveRemove
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Dodavanje adrese sa koje ste dobili poruku u Dodavanje adrese sa koje ste dobili poruku u 
neku grupuneku grupu

Selektujete porukuSelektujete poruku::
U meniju U meniju ToolsTools selektujete opciju selektujete opciju Add Sender to Add Sender to 
Address BookAddress Book
Outlook Express automatski iz primljene poruke Outlook Express automatski iz primljene poruke 
kreira novi kontakt u adresarukreira novi kontakt u adresaru
Ukoliko je taj kontakt u adresaru, dobijate Ukoliko je taj kontakt u adresaru, dobijate 
obaveobavešštenje da taj kontakt vetenje da taj kontakt većć postojipostoji
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MenanMenanddžžment porukamament porukama

PretraPretražživanje porukaivanje poruka
U meniju U meniju EditEdit selektujete opciju selektujete opciju FindFind::
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MenanMenanddžžment porukamament porukama

PretraPretražživanje porukaivanje poruka
Otvara se Otvara se dialog boxdialog box u kojem mou kojem možžete ete da ida izaberetezaberete
zz ššta ta ććete da pretraete da pretražžujete: sve poruke, adrese, u ujete: sve poruke, adrese, u 

selektovanom folderu.selektovanom folderu.
zz da definida definiššete dodatne kriterijume za pretraete dodatne kriterijume za pretražživanje.ivanje.
Kreiranje folderaKreiranje foldera

Selektujete postojeSelektujete postojećći folder u kojem i folder u kojem žželite da elite da 
kreirate novi, a zatim u meniju kreirate novi, a zatim u meniju FileFile selektujete selektujete 
opciju opciju New FolderNew Folder
U dialog boxU dialog box--u, koji u, koji ćće se otvoriti, unesite ime e se otvoriti, unesite ime 
novog foldera u polje novog foldera u polje Folder nameFolder name, a zatim , a zatim 
kliknite na dugme kliknite na dugme OKOK
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MenanMenanddžžment porukamament porukama
PremePremešštanje porukatanje poruka

Selektujte poruku koju Selektujte poruku koju žželite da premestite, a zatim u elite da premestite, a zatim u 
meniju meniju EditEdit selektujete opciju selektujete opciju Move to FolderMove to Folder
zatim u dialog boxzatim u dialog box--u selektujete folder u koji u selektujete folder u koji žželite elite 
da premestite porukuda premestite poruku
kliknite na dugme kliknite na dugme OKOK da biste potvrdili operacijuda biste potvrdili operaciju

Kopiranje porukaKopiranje poruka
Selektujte poruku koju Selektujte poruku koju žželite da kopirate, a zatim u elite da kopirate, a zatim u 
meniju meniju EditEdit selektujete selektujete Copi to FolderCopi to Folder::
zatim u dialog boxzatim u dialog box--u selektujte folder u koji u selektujte folder u koji žželite da elite da 
kopirate porukukopirate poruku
kliknite na dugme kliknite na dugme OKOK da biste potvrdili operacijuda biste potvrdili operaciju

Brisanje porukaBrisanje poruka
�� Selektujte poruku koju Selektujte poruku koju žželite da izbrielite da izbriššete, a zatim ete, a zatim 

kliknite na taster kliknite na taster DeleteDelete..
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MenanMenanddžžment porukamament porukama

Sortiranje porukaSortiranje poruka
Selektujte folder u kojem se nalaze poruke koje Selektujte folder u kojem se nalaze poruke koje žželite elite 
da sortirateda sortirate
Gornji desni prozor (u kojem su nabrojane poruke), na Gornji desni prozor (u kojem su nabrojane poruke), na 
vrhu sadrvrhu sadržže imena kolona (e imena kolona (From, Subject, ReceivedFrom, Subject, Received))

Kliknite na ime kolone po kojoj Kliknite na ime kolone po kojoj žželite da sortirate elite da sortirate 
poruke. Ukoliko je sortiranje po opadajuporuke. Ukoliko je sortiranje po opadajuććem em 
redosledu, slederedosledu, sledećći klik na kolonu i klik na kolonu ćće promeniti e promeniti 
sortiranje, tako da bude u rastusortiranje, tako da bude u rastuććem redosleduem redosledu
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Slanje Web strane Slanje Web strane EE--mailmail--omom

Internet ExplorerInternet Explorer omoguomoguććava da ava da Web stranuWeb stranu
koju trenutno gledate pokoju trenutno gledate poššaljete elektronskom aljete elektronskom 
popošštom poznaniku, poslovnom partneru...tom poznaniku, poslovnom partneru...

Otvorite Otvorite Internet ExplorerInternet Explorer i prikai prikažžite stranu ite stranu 
koju koju žželite da poelite da poššaljete kao elektronsku poaljete kao elektronsku pošštutu

U meniju U meniju FileFile selektujte opcijuselektujte opciju::
SendSend >>Link by ELink by E--mailmail ili ili Page by EPage by E--mailmail
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Slanje Web strane Slanje Web strane EE--mailmail--omom
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ŠŠta je to Web mail?ta je to Web mail?

Mnogi provajderi omoguMnogi provajderi omoguććavaju slanje i avaju slanje i ččitanje itanje 
poruka tako poruka tako ššto na njihovom sajtu otvorite Web to na njihovom sajtu otvorite Web 
stranu namenjenu za to.stranu namenjenu za to.
OOggraniraniččenje je da morate imati eenje je da morate imati e--mail adresu na mail adresu na 
njihovom serveru. Npr. Yahoo omogunjihovom serveru. Npr. Yahoo omoguććava da ava da 
besplatno dobijete ebesplatno dobijete e--mail adresu (nakon mail adresu (nakon 
popunjavanja formulara) i da popunjavanja formulara) i da ššaljete i primate aljete i primate 
poruke.poruke.
Ova moguOva moguććnost ima veliku prednost, jer bilo gde da nost ima veliku prednost, jer bilo gde da 
se nalazite, bez ikakvih podese nalazite, bez ikakvih podeššavanja, moavanja, možžete da ete da 
proverite da li ste dobili neku poruku i/ili da proverite da li ste dobili neku poruku i/ili da 
popoššaljete porukualjete poruku
Izgled Web strane, kao i naIzgled Web strane, kao i naččin rada, je drugain rada, je drugaččiji kod iji kod 
svakog Internet provajdera.svakog Internet provajdera.
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Hvala na paHvala na pažžnji!nji!
Ima li pitanja?Ima li pitanja?


